PROYECTO DE RECLASIFICACION DE PUESTOS Y SALARIOS

OFICIO No. PRPS-09-2009

REG!STRO&C!%J% %Eﬂl.{\_%f@g@g -RENAP -
IREC §
A Iplatil

} SRS,

25 MAYD 2009 Guatemala, 25 de mayo de 2009

L_JL]
Ry eh Directorio
REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS

Presentes.

Atentamente les remitimos la PROPUESTA DE CLASIFICACION DE
PUESTOS Y SALARIOS DEL RENAP, para su conocimiento y efectos que

corresponda.
=
El total de puestos considerados se mantiene en los 3,474 que se reportd en

el dltimo informe presentado. En esta versién se plantea la supresiéon del
puesto de “Secretaria de Directorio” que se encuentra Vacante y que no sera
utilizado, y se reconsidera la inclusion del puesto de “Registrador de
Ciudadanos”, ya que dicha figura estd establecida en Ley, constituyendo el
enlace institucional entre RENAP y el Tribunal Supremo Electoral,
especialmente para la atencién, coordinacion y desarrollo de temas y acciones
comunes al ambito electoral. Ademas se nivel6é a Q 8,000.00 mensuales el
salario de los puestos de “Encargado de Almacén’, “Encargado de

‘DEL"%& ventarios”, “Encargado de Servicios de Apoyo”, “Encargado de
ntenimiento de Edificios”, y “Encargado de Mantenimiento de Vehiculos”,

S«~PAra conservar los principios de igualdad y equidad salarial.

e

o)
K CTO":‘Ogg Derivado de las ultimas modificaciones efectuadas, el costo de la propuesta
Sareynh~S€ ubica en los Q 21.703,391.63 anuales, por lo que la inversion efectiva

dependera del mes en que se autorice su vigencia; de tal cuenta, que si se
autoriza a partir de junio su costo se ubicaria alrededor de los 12.6 millones
de quetzales, y se autoriza a partir de julio requeriria de 10.8 millones de
quetzales adicionales al presupuesto actual de salarios.

Se adjunta el INFORME DEL ESTUDIO TECNICO DE CLASIFICACION
efectuado, Organigrama Estructural propuesto para el RENAP, Organigrama
con Integracién de Unidades, y Organigramas de cada una de las Direcciones
que conforman la Institucion, con su correspondiente dotacién de puestos.

Ademas se adjunta el reporte denominado “CUADRO DE CREACION,
REASIGNACION Y SUPRESION DE PUESTOS", y Cuadros en que se detalla
separadamente cada una de las acciones ejecutadas en los distintos renglones
presupuestarios: Reclasificacion de Puestos (011), Creacion de Puestos (011,
022 y 029), y Supresién de Puestos (011, 021, 022 y 029), lo que permite una
mayor visualizacién y comprensién de la propuesta.
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En el siguiente Cuadro se resume la cantidad de puestos involucrados por

renglén presupuestario, el costo que conlleva cada accién y el costo general
anual de la propuesta:

RESUMEN DE COSTOS

ACCION CANTIDAD PTOS. COSTO POR ACCION COSTO ANUAL
REASIGNACION 10,204,037.66
PUESTOS 011 39 137,523.60
PUESTOS 022 3,076 10,066,514.06
CREACION 24,353,841.49
PUESTOS 011 8 2,034,732.40
PUESTOS 022 328 19,007,109.09
PUESTOS 029 23 3,312,000.00
SUPRESION {12,854,487.53)
PUESTOS 011 1 (232,206.00)

PUESTOS 021 30 (1,350,633.00)
PUESTOS 022 77 (8,268,528.52)
PUESTOS 029 35 (3,003,120.00)
TOTAL 3,617 21,703,391.63

OBSERVACION: Como producto de las acciones de puestos ejecutadas
(Reasignaciones, Supresiones y Creaciones), quedan habilitados un total de
3,474 puestos de trabajo.

Como puede apreciarse, la Reasignacion de Puestos genera un costo de

Q 10.204,037.66 anuales, dentro de lo que sobresale lo siguiente:

a)

b)

c)

16 puestos generan economia (Puestos Vacantes de Jefe de Apoyo
Social, Atencién al Plblico de Secretaria General, y Oficial Juridico de la
Direccién de Verificacién);

861 puestos causan costo (por asignacion de Paso Salarial por
Cuentadancia; por ordenamiento salarial para puestos de Registrador Civil,
Secretario Registral, Auxiliares y Colaboradores de Sedes Municipales; por
incremento salarial para algunos puestos de Informatica, algunos puestos
Juridicos, y para los puestos de Asistencia Secretarial; por la
Reclasificacién de Auxiliares de Digitalizacion comisionados en otras
Direcciones; por la Reclasificacion de Supervisores Administrativos y
Registrales; y por incrementos salariales y reclasificaciones de puestos en
varias Direcciones); v,

2,238 puestos no obtienen incremento.
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Por su parte, el componente de Creacién de Puestos, genera un costo de
Q 24.353,841.49 anuales, distribuidos de la siguiente manera:

a) Creacion de 8 Puestos 011 (Director de Planificacion Institucional, Jefe
de Planificacion, Jefe de Auditoria —transferido del renglén 022-,
Administrador de Base de Datos, Jefe de Ingenieria y Mantenimiento de
Edificios, Sub Registrador Civil de las Personas, Registrador de
Ciudadanos, y Jefe de Supervision Registral, ), a un costo de Q
2.034,732.40 anuales;

b) Creacion de 328 Puestos 022 (35 puestos para suplantar los 029 que se
suprimen; 30 puestos para suplantar los 021 que se suprimen; 168
puestos para reforzar las Sedes de Registro Civil; y 95 para reforzar las
Direcciones del RENAP), a un costo general de Q 19.007,109.09 anuales:

Y,

c) Creacion de 23 Puestos 029 (Puestos de Abogado de la Direccién de
Verificacién de Identidad y Apoyo Social, que seran trasladados del
renglon presupuestario 022 al 029), a un costo de Q 3.312,000.00
anuales.

Y por ultimo, el componente de Supresion de Puestos genera economias
por (Q 12.854,487.53) anuales, repartidas asi:

a) Supresion de 1 Puesto 011 (Jefe de Seguridad, que no es necesario),
con economia de Q 232,206.00 anuales;

b) Supresién de 30 Puestos 021 (Puestos de Auxiliar de Apoyo al
Registro, que pasaran del renglén 021 al 022), con economia de Q
1.350,633.00 anuales;

c) Supresién de 77 Puestos 022 (23 Puestos de Abogado de la Direccién
de Verificacion de Identidad y Apoyo Social que pasaran al renglén
presupuestario 029, y 54 puestos que no son necesarios en algunas
Direcciones del RENAP), con economia de 8.268,528.52 anuales; Y,

d) Supresion de 35 Puestos 029 (Puestos que por realizar funciones
ordinarias de caracter permanente pasaran al renglén presupuestario
022), con economia de Q 3.003,120.00 anuales.

Cabe hacer la observacién que al conjugar el costo que causa la creacion
(Q 24.353,841.49) y la economia que genera la supresion de puestos
(Q 12.854,487.53), se obtiene como resultado que la Creacion de Puestos
requiere de Q 11.499,353.96 anuales, que sumado al costo de Ia
Reclasificacion que se estima en Q 10.204,037.66, da como resultado los Q
21.703,391.63 mensuales que implica la implementacion del proyecto.
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Sin embargo, en virtud de las limitaciones presupuestarias de que adolece
la Institucién, el DIRECTORIO DE RENAP puede optar por Aprobar
unicamente la Reclasificacién de Puestos, a un costo de Q 10.204,037.66
anuales, con lo que se lograria el ordenamiento de los puestos de la Entidad,
especialmente los puestos de Registradores Civiles en los que subsiste una
notoria desorganizacién salarial, y en los puestos que tienen una diversidad de
denominaciones no obstante que realizan tareas basicas de un determinado
tipo de trabajo que pueden encajarse dentro de una denominacién genérica.

En este Gltimo caso, si la propuesta se aplica a partir de junio, requeriria de
aproximadamente 5.9 millones de quetzales, y si se aplica a partir de julio se
necesitarian 5.1 millones de quetzales adicionales.

Finalmente, se les informa que fueron retomados los titulos que
originalmente se habian asignado a los puestos de Jefatura de
Departamento y otros que fueron objeto de modificacién en la ultima version
presentada.

Esperando que la presente propuesta reina las condiciones necesarias y
obtenga la viabilidad para poder ser aprobada, aprovechamos la oportunidad
para suscribirnos deferentemente,
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ntonio Pelaez Péenraginais.
Consultor

c.c. Direccion de Capacitacion y Desarrollo Humano.
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COSTO GENERAL ANUAL DEL PROYECTO

ESTIMACION DE COSTOS POR MES

Q 21.703,391.63

MES DE INICIO PRESUPUESTO NUEVO COSTO

APLICACION ACTUAL PRESUPUESTO ANUAL
ENERO 160,229,009.80 181,932,401.43 21,703,391.63
FEBRERO 146,876,592.32 166,771,367.98 19,894,775.66
MARZO 133,524,174.84 151,610,334.53 18,086,159.69
ABRIL 120,171,757.35 136,449,301.07 16,277,543.72
MAYO 106,819,339.87 121,288,267.62 14,468,927.75
JUNIO 93,466,922.39 106,127,234.17 12,660,311.78
JULIO 80,114,504.90 90,966,200.72 10,851,695.81
AGOSTO 66,762,087.42 75,805,167.26 9,043,079.84
SEPTIEMBRE 53,409,669.93 60,644,133.81 7,234,463.88
OCTUBRE 40,057,252.45 45,483,100.36 5,425,847.91
NOVIEMBRE 26,704,834.97 30,322,066.91 3,617,231.94
DICIEMBRE 13,352,417.48 15,161,033.45 1,808,615.97




COSTO PROPUESTA ALTERNATIVAQ 10.204,037.66
(Solo Reclasificacidon de Puestos)

ESTIMACION DE COSTOS POR MES

/\ /%ﬁ(

MES DE INICIO COSTO

APLICACION ANUAL
ENERO 10,204,037.66
FEBRERO 9,353,701.19
MARZO 8,503,364.72
ABRIL 7,653,028.25
MAYO 6,802,691.77
JUNIO 5,952,355.30
JULIO 5,102,018.83
AGOSTO 4,251,682.36
SEPTIEMBRE 3,401,345.89
OCTUBRE 2,551,009.42
NOVIEMBRE 1,700,672.94

DICIEMBRE

850,336.47
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Q 21.703,391.63

COSTO ANUAL POR DIRECCION

M =05

UNIDAD CANTIDAD PRESUPUESTO NUEVO COSTO
ADMINISTRATIVA PUESTOS ACTUAL PRESUPUESTO ANUAL
DIRECTORIO Y DIRECCION EJECUTIVA 24 4,853,384.30 4,248,988.40 (604,395.90)
SECRETARIA GENERAL 11 1,146,857.04 1,149,149.10 2,292.06
y
ASESORIA JURIDICA 13 1,799,147.80 2,179,875.10 380,727.30§
PLANIFICACION INSTITUCIONAL 13 1,268,962.80 2,111,702.14 842,739.34
AUDITORIA INTERNA 19 2,582,779.00 3,307,063.90 724,284.90
DIRECCION DE INFORMATICA 342 18,775,586.60 22,736,437.85 3,960,851.25
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS 36 4,207,086.40 4,578,326.55 371,240.15
DIRECCION ADMINISTRATIVA 106 7,140,945.64 8,846,800.79 1,705,855.15
DIRECCION FINANCIERA 41 3,123,948.20 3,842,676.90 718,728.70]
DIRECCION DE PROCESOS 828 33,752,198.40 33,759,838.60 7,640.20]
DIRECCION VERIFICACION IDENTIDAD 91 9,942,353.00 8,681,455.10 (1,260,897.90)
REGISTRO CENTRAL DE LAS PERSONAS
Oficinas Centrales 89 5,309,120.59 7,269,502.60 1,960,382.01
Registro Civil Metropolitano 201 10,809,399.38 11,547,334.14 737,934.76
Registros Civiles Municipales 1,660 55,517,240.65 67,673,250.26 12,156,009.61

TOTALES

3,474

160,229,009.80

181,932,401.43

21,703,391.63




RESUMEN DE COSTOS

ACCION CANTIDAD PTOS. COSTO POR ACCION COSTO ANUAL
REASIGNACION 10,204,037.66
PUESTOS 011 39 137,523.60
PUESTOS 022 3,076 10,066,514.06
CREACION 24,353,841.49
PUESTOS 011 8 2,034,732.40
PUESTOS 022 328 19,007,109.09
PUESTOS 029 23 3,312,000.00
SUPRESION (12,854,487.53)
PUESTOS 011 1 (232,206.00)

PUESTOS 021 30 (1,350,633.00)
PUESTOS 022 77 (8,268,528.52)
PUESTOS 029 35 (3,003,120.00)
TOTAL 3,617 21,703,391.63
PUESTOS CONSIDERADOS
SITUACION CANTIDAD PUESTOS
PUESTOS EXISTENTES
RENGLON PRESUPUESTARIO 011 40
RENGLON PRESUPUESTARIO 022 3,153
RENGLON PRESUPUESTARIO 021 30
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 35
3,258
CREACION DE PUESTOS
RENGLON PRESUPUESTARIO 011 8
RENGLON PRESUPUESTARIO 022 328
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 23
359
TOTAL 3,617

OBSERVACION: Como producto de las acciones de puestos ejecutadas (Reasignacion, Supresiones y
Creaciones), quedan habilitados un total de 3,474 PUESTOS DE TRABAJO.
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En el INFORME DEL ESTUDIO TECNICO DE CLASIFICACION (Fase
Preliminar), presentado ante el DIRECTORIO DE RENAP mediante Oficio
PRPS-003-2008 de fecha 30 de diciembre de 2008, se plante6 todo el
engranaje tedrico sobre el que se sustenta la propuesta de Clasificacion de
Puestos del RENAP.

Dicho Informe contiene los fundamentos para la Reestructuracion Organica
de la institucion, asi como las bases para el Disefio del PLAN DE
CLASIFICACION DE PUESTOS Y DE LA ESCALA DE SALARIOS, y su
aplicacion.

Por tal motivo, en el presente documento Unicamente se actualizan y
amplian aquellos aspectos que, a lo largo de éste afio, han sido objeto de
analisis y discusion con las autoridades superiores del RENAP, derivado de la
dinamica institucional.

El Registro Nacional de las Personas fue creado mediante Decreto No. 90-
2005 del Congreso de la Republica, como una entidad auténoma, de derecho
publico, con personalidad juridica, patrimonio propio y plena capacidad para
adquirir derechos y contraer obligaciones.

De conformidad con la ley, el RENAP es la entidad encargada de organizar
y mantener el registro Unico de identificacién de las personas naturales,
inscribir los hechos y actos relativos a su estado civil, capacidad civil y demas
datos de identificacion desde su nacimiento hasta la muerte, asi como la
emisién del Documento Personal de Identificacion.

Sobre la base de dichos enunciados legales, se advierte la relevante
importancia que el Registro Nacional de las Personas tiene como entidad del
Estado, ya que sobre ella recae la responsabilidad de ejecutar un registro
transparente y veraz de los hechos y actos civiles de los guatemaltecos, y de
garantizar la confiabilidad en la emisién del documento personal de
identificacion.
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De tal cuenta, para desempefar sus funciones de conformidad con la ley, el
RENAP debe contar con una organizacion eficiente y moderna, que le permita
hacer frente a los retos que se le imponen, contando con una estructura
organica adecuada, con niveles jerarquicos y lineas de mando bien definidos,
con la dotacién de personal necesario en cada unidad administrativa, y con una
escala de salarios acorde a las funciones y responsabilidades de cada puesto
de trabajo, propiciando el desarrollo de la carrera administrativa dentro de la
Institucion.

Para el logro de dichos ideales, las autoridades superiores del Registro
Nacional de las Personas dispusieron ordenar las acciones pertinentes,
habiendo contratado los servicios de dos Consultores expertos en el area,
quienes proponen un Estudio Técnico de Clasificacion de Puestos que
involucra varias acciones: la reestructuracion organica del RENAP; la
implementacion de un Plan de Clasificacion de Puestos; la implementacion de
una nueva Escala de Salarios; la creacién, supresidn/creacion de puestos por
contrato (renglon presupuestario 022); la reasignacién de puestos de personal
permanente (renglon presupuestario 011); el traslado de unidad administrativa
de puestos, y la reconversion de cargos de personal supernumerario y de
servicios técnicos y profesionales (renglones presupuestarios 021 y 029) a
puestos por contrato (renglon 022). Asimismo, se incluye la asignacion de
complemento personal al salario (renglén presupuestario 012 y 024) para todos
aquellos trabajadores cuyo puesto, por diversas razones, fue asignado a una
categoria salarial inferior a la que actualmente les aplica.

Luego de realizar el andlisis de la estructura organica de la Institucion,
contenida en el Decreto No. 90-2005, se pudo establecer entre otras
situaciones que, algunas unidades administrativas necesarias en la
organizaciéon no estan contempladas dentro de la Ley del RENAP, o bien,
inadecuadamente forman parte de otras unidades (el area financiera no figura
como tal; las areas de planificacion institucional y de auditoria interna
actualmente se integran en la Direccién de Gestion y Control Interno; y, el area
de recursos humanos actualmente se integra a la Direccién Administrativa), no
obstante que su cobertura y la magnitud de sus funciones ameritan que sean
consideradas por aparte.

Por otra parte, al analizar la situacién actual de la clasificacion de puestos y
la conformacién de la Escala de Salarios vigente, se pudo establecer lo
siguiente:

e No existe un Plan de Clasificacion. Los puestos de la Instituciéon fueron
creados segun se fueron presentando las necesidades, de una forma
casual y sin contar con una metodologia adecuada.

Al no existir un Plan de Clasificaciéon que ordene los puestos sobre la base
de principios técnicos, se ha caido en imprecisiones y en la utilizacién de
una amplia gama de denominaciones, que a la fecha se refleja en la
existencia de mas de 220 categorias de puestos.

2

.



PROYECTO DE RECLASIFICACION DE PUESTOS Y SALARIOS

o —
M

e No existe una Escala de Salarios congruente. Los salarios vigentes
fueron asignados a los puestos de forma empirica y desordenada, sin
contar con una escala que remunere a los puestos de conformidad con los
grados de responsabilidad y complejidad de las tareas que les son
inherentes. Tal situacion se ilustra con la existencia de mas de 200
categorias de salarios.

e Existen muchos titulos de puestos para una misma funcién. Para el
caso de los Registradores Auxiliares, se identificé la utilizacion de tres
denominaciones distintas, no obstante que las funciones y el salario son los
mismos:

a) Registrador Auxiliar
b) Registrador Auxiliar Civil
¢) Registrador Civil Auxiliar

o Existe diversidad de salarios para una misma clase de puesto. Dentro
de este rubro sobresale la asignacion de salarios distintos para los puestos
de Registrador Civil, a los que se les asigné el salario seguin el numero de
poblacién de los municipios en que laboran, no obstante que las funciones
para dichos puestos son las mismas.

Para los puestos de Registrador Civil se identificaron 136 categorias de
salarios, que oscilan entre Q 2,060.00 y Q 22,400.00, y en el caso de los
puestos de Secretario Registral se identificaron 28 categorias de salarios,
que oscilan entre Q 2,115.00 y Q 8,250.00.

e Se asigna Bonificacion Profesional a cargos que no reunen las
condiciones legales para el efecto. De conformidad con la normativa
legal vigente, la bonificacion profesional solo puede asignarse a puestos de
naturaleza profesional, y que por lo tanto, deben ser desemperiados por
profesionales colegiados activos.

A este respecto conviene revisar y corregir la situacion de los profesionales
que desempefian puesto de naturaleza no profesional, tal el caso de los
puestos de Analista de Aplicaciones, Analista de Base de Datos, Técnico
en Administracion de Personal, Técnico en Medios, y otros, que tienen
asignada dicha Bonificacion sin ser puestos de naturaleza profesional.

N
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PROPUESTA DE NUEVA ESTRUCTURA ORGANICA:

Para la definicion de la nueva conformacién organizacional, se adopt6é una
estructura organica sustentada en el principio universal de la "division del
trabajo”, bajo el disefio de la Departamentalizaciéon por Funciones.

A fin de subsanar las deficiencias de organizacion anteriormente
identificadas, se propone la siguiente conformacion:

DIRECTORIO

CONSEJO CONSULTIVO
DIRECCION EJECUTIVA
UNIDADES DE APOYO Y CONTROL

Secretaria General
Asesoria Juridica
Auditoria Interna
Planificacion Institucional

UNIDADES TECNICAS DE EJECUCION

Registro Central de las Personas

Direccion de Recursos Humanos

Direccion de Informatica

Direccion Financiera

Direccion Administrativa

Direccién de Procesos

Direccién de Verificacion de Identidad y Apoyo Social

PROPUESTA DE PLAN DE CLASIFICACION DE PUESTOS: N

En virtud de los argumentos arriba anotados, se propone conformar un Plan
de Clasificacién para el RENAP que atienda a la naturaleza de su misién
institucional, y que contenga los siguientes elementos:

a %;@t/
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a) Series de Clases de Puestos: Agrupaciéon de Clases de Puestos en
virtud del “Tipo de Trabajo” que desempefian.

b) Clases de Puestos: Denominacién o identificacion del titulo de cada
puesto.

c) Coédigo de Clase: Corresponde a la nomenclatura que se asigna a
cada Clase de Puesto para diferenciarla de las demas, y para darle un
trato especifico en los distintos procesos de administracién de puestos.

d) Instrumentos Técnicos: Para efectos de administrar eficientemente el
S Plan de Clasificacion de Puestos, debe elaborarse una serie de
instrumentos técnicos, que ademas de la Lista de Series y Clases de
Puestos y la Escala de Salarios, deben incluir: EI Manual de Valoracion
de Puestos, el Manual de Especificaciones de Clases de Puestos, y el
Reglamento para la Administracion del Plan de Clasificacion.

SERIES, CLASES Y CODIGOS DE PUESTOS:

Se propone la creacion de 9 Series, que contienen las correspondientes
Clases de Puestos. Algunos puestos se ordenan por niveles de forma
ascendente, por lo que el nivel | representa la categoria inferior, siguiendo de
forma consecutiva con los niveles I, ill, etc.

Las Series, Clases y Cédigos de Puestos, asi como los salarios propuestos,
S componentes que conforman el Plan de Clasificacién propuesto, estan
ilustradas en el documento denominado “Escala de Salarios”.

Es importante mencionar que para el disefio de la Escala de Salarios
propuesta, se tomd en cuenta la situacién salarial vigente en RENAP, la
capacidad financiera de la Institucion, y el andlisis de salarios prevalecientes en
el mercado laboral, con el objeto de presentar una propuesta congruente con
la realidad nacional y acorde a las posibilidades de la Entidad.
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APLICACION DEL PLAN DE CLASIFICACION DE PUESTOS Y
DE LA ESCALA DE SALARIOS:

A continuacién se enuncian los criterios para la implementacion de los
instrumentos de Clasificacion en la Némina de Sueldos de la Institucion:

1. Las Clases de Puestos y la Escala de Salarios propuestas, deben aplicarse
directamente sobre cada uno de los puestos actualmente existentes en la
Institucion, de tal manera que, por ejemplo, a los puestos que actualmente
se denominan Analista de Desarrollo, Analista de Aplicaciones o Analista
de Infraestructura (todos con salario de Q 10,000.00 mensuales), debera
asignarseles la nueva denominacion propuesta: “Profesional en Analisis
Informéatico”, con un salario de Q 12,000.00.

2. En el caso de aquellos puestos que, como producto de la aplicacion de la
nueva Clase de Puesto y Salario, experimenten reduccion en el salario que
actualmente devengan sus ocupantes, debera aplicarse un complemento
salarial con cargo a los Renglones Presupuestarios 012 (Complemento
Personal al Salario del Personal Permanente) 6 024 (Complemento
Personal al Salario del Personal Temporal) segun corresponda para los
puestos 011 6 022.

Queda entendido que cuando un trabajador que devengue salario personal
deje el puesto que ocupa, el nuevo trabajador que sea contratado
devengara unicamente el salario inicial que corresponda.

3. A partir del momento en que sea aprobado por parte de las autoridades
superiores del RENAP el Plan de Clasificacion de Puestos y la Escala de
Salarios a implementar, deberan utilizarse de manera oficial y obligatoria
los titulos de puestos y los salarios que corresponda a cada Clase de
Puesto. Y,

4. Para la creacion de nuevas Clases de Puestos, y para la modificacién y/o
ampliacion de la Escala de Salarios, deberan observarse los criterios
tecnicos utilizados en el disefio del Plan de Clasificaciéon, que seran
ampliados en el Reglamento de Administracion del Plan de Clasificacién de
Puestos que se disefie en su oportunidad.
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ACCIONES REALIZADAS:

La presente propuesta involucra un total de 3,617 puestos, integrados de la

siguiente manera:

PUESTOS CONSIDERADOS
SITUACION CANTIDAD PUESTOS
PUESTOS EXISTENTES
RENGLON PRESUPUESTARIO 011 40
RENGLON PRESUPUESTARIO 022 3,153
RENGLON PRESUPUESTARIO 021 30
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 35
3,258
CREACION DE PUESTOS
RENGLON PRESUPUESTARIO 011 8
RENGLON PRESUPUESTARIO 022 328
RENGLON PRESUPUESTARIO 029 23
359
TOTAL 3,617

Sin embargo, es importante aclarar que como producto de las acciones de
puestos ejecutadas (Reasignacion, Supresiones y Creaciones), quedan

habilitados un total de 3,474 PUESTOS DE TRABAJO.

A continuacién se describen las diferentes acciones que fueron ejecutadas
dentro del estudio técnico de clasificacion:

1. REDISTRIBUCION DE PUESTOS EN SEDES MUNICIPALES DE
REGISTRO CIVIL. Esta actividad se llevé a cabo conjuntamente con la
Direccién de Capacitacion y Desarrollo Humano y el Registro Central de las
Personas, habiéndose establecido la necesidad de Suprimir 10 puestos de
Auxiliar y Colaborador que se encuentran Vacantes, que generan economia
por Q 292,670.08 anuales; y crear 78 puestos de similar naturaleza en
sedes que necesitan ser reforzadas, que genera un costo de
Q 2.382,424.24 anuales, y 10 puestos de Registrador Civil Auxiliar y
Colaborador para mantener una reserva en caso de necesidad, a un costo
de Q 396,729.60, haciendo un costo total en este concepto de

Q 2.486,483.76 anuales.
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2. REDISTRIBUCION DE PUESTOS DE SECRETARIOS REGISTRALES.
Se procedid a Suprimir 3 puestos de Secretario Registral que se
encuentran Vacantes en Chinautla, Chisec, y Concepcion (Huehuetenango),
ya que no son necesarios, y generan economia por Q 137,706.81 anuales;
asimismo, se procedié a crear 10 puestos de similar naturaleza en las
Cabeceras Departamentales y sedes de importancia que aun no los tienen
(Guastatoya, Antigua Guatemala, Cuilapa, Quetzaltenango, San Marcos,
San Pedro Sacatepéquez S.M., Santa Cruz del Quiché, Salama, Flores
Petén, Zacapa), lo cual genera un costo de Q 709,977.80 anuales. Por lo
tanto, este rubro conlleva un costo anual de Q 572,270.99.

3. CREACION DE PUESTOS DE REGISTRADOR CIVIL AUXILIAR Y DE
MENSAJEROS. Se crearon 21 puestos de Registrador Civil Auxiliar para
la dotacién de Registros Auxiliares en varios municipios de la republica, a
un costo de Q 1.025,665.20 anuales, y 21 puestos de Mensajero, uno para
cada sede Departamental, a un costo de Q 640,599.12 anuales.

4. CONVERSION DE PUESTOS 029 A 022. Esta accién conllevd la
Supresion de 35 puestos 029, cuyos titulares desempefian funciones
ordinarias y permanentes, generando una economia anual de Q
3.003,120.00. Paralelamente se crearon 35 puestos dentro del renglon
presupuestario 022 para absorber a dichos puestos, lo que conlleva una
inversién anual de Q 4.196,586.40, representando por tanto un costo de
Q 1.193,466.40 anuales en virtud de los rubros adicionales que afectan a
los puestos 022 (Aguinaldo, Bono 14, Cuota Patronal IGSS).

5. CONVEBSIC’)N DE PUESTOS DE “ABOGADO” DEL RENGLON 022 AL
RENGLON 029. Esta accién se origind a raiz de la conveniencia de
contratar profesionales en derecho para la Direcciéon de Verificacion de
Identidad dentro del renglon 029, ya que el renglén 022 los limita para
ejercer funciones de abogacia y notariado y para litigar en tribunales. En tal
sentido, se procedié a Suprimir 23 puestos de “Abogado” del renglon 022,
lo que genera una economia anual de Q 4.286,390.40. Paralelamente se
crearon 23 puestos dentro del renglén presupuestario 029 para absorber a
dichos puestos, lo que conlleva una inversién anual de Q 3.312,000.00,
generandose una economia de Q 974,390.40 anuales en virtud que dichos
puestos no estan afectos a deducciones de la Cuota Patronal IGSS y otros
rubros.

6. REUBICACION Y CREACION DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS. La
actual Direccion de Gestién y Control Interno, fue subdividida en dos
unidades: “Unidad de Auditoria Interna” y “Unidad de Planificacion
Institucional”, a fin de diferenciar éstas dos funciones especializadas. A la
“Unidad de Planificacién Institucional” se adhiri6 la Unidad de Cooperacion
Internacional actualmente adscrita a Direccion Ejecutiva, y la Unidad de
Normas que actualmente funciona en la Direccion Financiera.
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Por su parte, la Unidad de Relaciones Publicas se mantiene adscrita a
Direccion Ejecutiva, habiéndosele integrado ademas la “Unidad de
Informacion Publica” recientemente implementada por mandato legal.

7. UBICACION Y REASIGNACION DE PUESTOS DE AUXILIAR DE
DIGITALIZACION COMISIONADOS. Se procedié a identificar aquellos
puestos de Auxiliar de Digitalizacion de la Direccién de Informatica que se
encuentran comisionados en otras Direcciones, y en los casos que lo
ameritaban, se les ubicé definitivamente en las mismas, reasignandolos a
la categoria de puesto correspondiente.

8. ASIGNACION DE SALARIO PERSONAL A PUESTOS QUE EJERCEN
CUENTADANCIA. Se aplicé salario personal de Q 3,000.00 mensuales a
los puestos de Jefatura de Departamento que ejercen cuentadancia, asi
como a puestos de Auditor Administrativo-Financiero en diversos montos, a
fin de compensar la responsabilidad que conlleva el desempefio de las
funciones que tienen asignadas.

1. PUESTOS 011 “PERSONAL PERMANENTE”:

1.1. Reasignacion de 39 Puestos. Incluye los puestos Directivos, Jefes
de Departamento y algunos puestos asistenciales que figuran dentro
del renglén presupuestario 011.

1.2. Supresion de 1 Puesto. Se suprime el puesto de “Jefe de
Seguridad” (Q 15,000.00 mensuales), que se encuentra Vacante, y
no es necesario.

1.3. Creacion de 8 Puestos. Se crean dentro del renglén 011 los
puestos de “Director de Planificacion Institucional’, “Jefe de
Planificacion”, “Jefe de Auditoria” (se transfiere a 011 por ser Jefe),
“Administrador de Base de Datos’, “Jefe de Ingenieria Yy
Mantenimiento de Edificios”, “Sub Registrador Central de las
Personas’, “Registrador de Ciudadanos” y “Jefe de Supervision
Registral”.

2. PUESTOS 022 “PERSONAL POR CONTRATO”:

2.1. Supresiéon/Creacién (Reasignacion) de 3,076 Puestos. Incluye la
generalidad de puestos 022, con excepcion de los que se suprimen.

2.2. Supresion de 77 Puestos. Se suprimen los puestos que ya no se
consideran necesarios y aquellos que no han sido ocupados, tales
como “Cuerpo Fisico de Seguridad Personal’, “Asesores de
Direccién Ejecutiva”, “Agentes de Seguridad’, “Supervisores
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Regionales’”, “Supervisores Departamentales”, “Supernumerarios’,
entre otros.

Se incluye la supresién de los 23 puestos de “Abogado” de la
Direccion de Verificacién que seran trasladados al renglén 029, y la
supresion de los 13 puestos de las Sedes Municipales de Registro
Civil anteriormente referidos.

2.3. Creacion de 328 Puestos. Se incluyen todos aquellos puestos
adicionales necesarios para reforzar la estructura de las diferentes
unidades administrativas del RENAP, asi como la absorcién de los
puestos que seran transferidos de los renglones 021 y 029.

3. PUESTOS 021 “PERSONAL SUPERNUMERARIO”:

3.1. Supresion de 30 Puestos. Se suprimen los 30 puestos 021 de
“Auxiliar de Apoyo al Registro” que funcionan en el Registro Central
de las Personas, que, como ya se indic6, seran creados en igual
cantidad dentro del renglén 022.

4. pUESTOS 029 “SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIONALES”:

41. Supresion de 35 Puestos. Se suprimen 35 puestos 029, cuyos
ocupantes seran contratados en igual numero de puestos a crear
dentro del renglén presupuestario 022.

4.2. Creacion de 23 Puestos. Se crean dentro del renglon
presupuestario 029 los 23 puestos de “Abogado” para la Direccion de
Verificaciéon de Identidad y Apoyo Social, que seran suprimidos del
renglén 022.

En el siguiente cuadro se resumen las acciones arriba identificadas:

ACCION CANTIDAD PTOS. COSTO POR ACCION COSTO ANUAL
REASIGNACION 10,204,037.66
PUESTOS 011 39 137,523.60
PUESTOS 022 3,076 10,066,514.06
CREACION 24,353,841.49
PUESTOS 011 8 2,034,732.40
PUESTOS 022 328 19,007,109.09
PUESTOS 029 23 3,312,000.00
SUPRESION (12,854,487.53)
PUESTOS 011 1 (232,206.00)

PUESTOS 021 30 (1,350,633.00)
PUESTOS 022 77 (8,268,528.52)
PUESTOS 029 35 (3,003,120.00)
TOTAL 3,617 21,703,391.63




PROYECTO DE RECLASIFICACION DE PUESTOS Y SALARIOS

1. La estructura organica legalmente establecida para el RENAP no guarda
congruencia con su organizacion funcional, ya que entre otros aspectos,
dentro del Decreto No. 90-2005 se denomina inadecuadamente a
Direcciones de relevancia, tal el caso de la Direcciéon de Presupuesto y de la
Direccién de Capacitacién que limitan a una sola actividad funciones tan
importantes como la Administracion Financiera y la Administracion de
Recursos Humanos.

2. No existe un Plan de Clasificacion, por lo que los puestos han sido creados
y otorgados de forma arbitraria y desordenada, y los salarios se han
establecido y asignado sin observar criterios técnicos.

3. Del estudio técnico realizado se desprende que la mayoria de puestos sera
objeto de reasignacién sin costo, es decir, que unicamente seran
transferidos de la Clase de Puesto que actualmente los identifica, a una
nueva Clase de Puesto, contenida dentro del Plan de Clasificacién
planteado, pero con igual salario.

4. No obstante lo anterior, la implementacion del estudio técnico de
clasificacién, permitirda lograr un ordenamiento de los puestos
actualmente existentes en RENAP, ya que de conformidad con el
diagndstico realizado se pudo establecer que no existe un PLAN DE
CLASIFICACION debidamente conformado, los puestos han sido creados
de forma circunstancial y sin contar con una metodologia adecuada, no
existe una ESCALA DE SALARIOS congruente y uniforme, existen muchos
titulos de puestos para una misma funcién, y diversidad de salarios para
una misma clase de puesto (especialmente Registradores Civiles), entre
otros aspectos que se hace necesario subsanar.

X
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1. En virtud de que solo un bajo porcentaje de puestos obtendra incremento
salarial, y dado que el estudio de reclasificacién ha generado expectativas
de mejoras econémicas por parte de los trabajadores, se sugiere evaluar la
pertinencia de aplicar cuando las posibilidades presupuestarias de la
Institucion lo permitan, medidas técnicas que incremente el salario de
los trabajadores, tales como la concesiéon de BONOS ESPECIFICOS
(Bono por Eficiencia, Bono por Responsabilidad, etc.), o la aplicacion de
incrementos porcentuales a los salarios iniciales asignados, velando
porque se mantengan las diferencias salariales que deben privar entre las
distintas categorias de puestos.

2. Como alternativa a corto plazo, se sugiere aplicar el otorgamiento de
“Complemento Personal al Salario” (salario personal o “paso salarial”), a
aquellos puestos que no obtuvieron beneficio o cuyo incremento quedé por
debajo del 10 %, a manera de preservar la motivacion del personal.

3. Finalmente, se sugiere que algunos puestos creados en el presente afo
para implementar las Direcciones de Procesos y de Verificacion de
Identidad y Apoyo Social, no sean ocupados en el corto tiempo, ya que
también ello permitirA mantener economias dentro del presupuesto de
sueldos de la Institucion.

Entre los puestos que se sugiere postergar su contratacion figuran las
Jefaturas de “Analisis” y de “Promocion de Servicios”, y las Jefaturas de
“Notariado”, de “Verificacién de Identidad” y de “Apoyo Social”, que podrian
ser cubiertas por los Directores respectivos. Asi también, se recomienda
limitar al maximo la contratacion del personal técnico de apoyo de dichas
Direcciones, entre ellos los puestos de “Verificador’, “Promotores de
Servicios”, “Investigadores y Oficiales de Identidad” y “Técnicos en Trabajo
Social”, dadas las limitaciones de espacio y de presupuesto de que adolece
la institucion.
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PERFILES DE PUESTOS NUEVOS

DIRECTOR DE PLANIFICACION INSTITUCIONAL (011):

Puesto de naturaleza Ejecutiva, que consiste en coordinar y dirigir las funciones
que se realizan en la Unidad de Planificacién Institucional. Sera responsable
de la formulacion de planes y programas institucionales, en apego a las
politicas y lineamientos emanados del Directorio y de la Direccién Ejecutiva del
RENAP.

Requisitos: Licenciatura en Administracién de Empresas, o carrera afin, con
mas de 10 afos de experiencia en formulaciéon y administracion de planes
institucionales.

JEFE DE PLANIFICACION INSTITUCIONAL (011):

Puesto establecido dentro de la Coordinacion Administrativa, que colaborara
con el Director de Planificacién Institucional en la administracién de la Unidad.
Velara por la efectiva implementacién de planes y programas, y realizara el
monitoreo y evaluacién de los mismos.

Requisitos: Licenciatura en Administracién de Empresas, o carrera afin, con
mas de 8 afos de experiencia en formulacién y administracién de planes
institucionales.

ADMINISTRADOR DE BASE DE DATOS (011):

Puesto establecido dentro de la Coordinacion Administrativa de la Institucion,
que velara por la eficiente administracién de la Base de Datos. Su funcién
principal es evitar la pirateria, contaminacién, mal uso y fuga de informacién de
las bases que se administran dentro del proceso de emisién de productos
informaticos del RENAP.

Requisitos: Ingeniero en Sistemas o carrera afin. Especializacion en
administracion de Base de Datos, y en seguridad informatica, con mas de 8
afos de experiencia afin.
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SUB REGISTRADOR CENTRAL DE LAS PERSONAS (011):

Puesto establecido dentro de la Coordinacion Administrativa de la Institucion,
cuya funcion consistira en colaborar con el Registrador Central de las Personas
en la coordinacion y direccion de las funciones que se realizan en dicha

Dependencia. (Es necesario, dada la alta demanda de actividades que debe atender el
Registrador Central, pudiendo delegar en este puesto funciones administrativas y de coordinacion,
a fin de agilizar los tramites).

Requisitos: Abogado y Notario.

JEFE DE SUPERVISION REGISTRAL (011):

Puesto establecido dentro de la Coordinacién Administrativa de la Institucion,
encargado de coordinar y supervisar las funciones que se realizan en el Area
de Supervision Registral del Registro Central de las Personas. Debe velar,
conjuntamente con los Supervisores Registrales, porque se cumplan las
normas y lineamiento dictados en la atencion que se brinda en los Registros
Civiles.

Requisitos: Abogado y Notario.

JEFE DE INGENIERIA Y MANTENIMIENTO DE EDIFICIOS (011):

Puesto establecido dentro de la Coordinacion Administrativa de la Institucion,
encargado de coordinar y dirigir las funciones que se realizan en el
Departamento de Ingenieria y Mantenimiento de Edificios de la Direccion
Administrativa, velando porque se de efectivo cumplimiento a las normas y
lineamiento establecidos en el disefio, construccién y mantenimiento de
instalaciones.

Requisitos: Ingeniero Civil, Arquitecto o carrera afin, con mas 8 afos de
experiencia en el area de construccién y mantenimiento de edificios. N
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ENCARGADO DE PLANIFICACION DE EDIFICACIONES (022):

Puesto que tendra a cargo el disefio de planos para la construccion de
instalaciones o para la ampliacién de edificaciones ya existentes en las areas
en que tiene presencia el RENAP, a nivel de toda la republica. Debe coordinar
con las areas involucradas de la Institucidon, todo lo relacionado con la
evaluacién, financiamiento y logistica que conlleva la planificacion de
edificaciones.

Requisitos: Estudiante del 8°. Semestre de Ingenieria Civil, Arquitectura o
carrera afin, con 5 afios de experiencia en el disefio de planos de construccion.

ENCARGADO DE PROTOCOLO Y RELACIONES PUBLICAS (022):

Puesto de naturaleza Técnico Profesional responsable de coordinar las
acciones protocolarias que conlleva el montaje y desarrollo de eventos de
representacion institucional. Debe atender la politica institucional de
informacién, brindando la orientacién e informacién que sobre RENAP
requieran los usuarios.

Requisitos: Estudiante del 8°. Semestre de la carrera universitaria de
Ciencias de la Comunicacion, con 5 afios de experiencia en relaciones publicas
e institucionales.

AUDITOR DE SISTEMAS INFORMATICOS (022):

Puesto de naturaleza Profesional, encargado de realizar auditorias a la labor
que desarrollan los Departamentos técnicos que conforman las Direcciones de
“Informatica” y de “Procesos”, en aras de garantizar una correcta ejecucion de
los procesos informaticos relacionados con la captacion, andlisis y proceso de
informacion registral y digital, basados en los principios de transparencia y
fiabilidad.

Requisitos: Ingeniero en Sistemas, o carrera afin, con especializacién en
auditorias informaticas, y mas de 8 afios de experiencia afin.
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AUDITOR DE TRANSACCIONES LEGALES (022):

Puesto de naturaleza Profesional, encargado de realizar auditorias a la labor
que desarrollan los Registros Civiles de la republica, velando porque las
distintas transacciones legales que se realizan en el proceso registral cumpla
con la legislacion que regula la materia.

Requisitos: Abogado y Notario, con amplio conocimiento en asuntos
registrales, y mas de 8 afos de experiencia afin.

REGISTRADOR DE CIUDADANOS (011):

Puesto de naturaleza Profesional, responsable de mantener el enlace
institucional entre RENAP y el Tribunal Supremo Electoral, de elaborar la
plataforma de informacion registral que sera trasladada al TSE, y de coordinar
y encausar todas aquellas acciones comunes al tema electoral.

Requisitos: Grado de Licenciado en una carrera universitaria, con amplia
experiencia en asuntos electorales.
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ESCALA DE SALARIOS
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ESCALA DE SALARIOS

SERIES / CLASES DE PUESTOS SALARIOS
SERIE EJECUTIVA
Director Ejecutivo 35,000.00
Registrador Central de las Personas 30,000.00
Director de Informatica 30,000.00
Director de Recursos Humanos 20,000.00 |
Director Financiero 20,000.00 |
Director Administrativo 20,000.00
Director de Procesos B 20,000.00
Director de Verificacién de Identidad y Apoyo Social 20,000.00
Director de Asesoria Juridica 20,000.00
Director de Auditoria Interna 20,000.00
Director de Planificacién Institucional 20,000.00
Secretario General 20,000.00
SERIE ASESORIA
Asesor Ejecutivo lll 15,000.00
Asesor Legal lll 15,000.00
Asesor Ejecutivo Il 12,000.00
Asesor Legal Il 12,000.00
Asesor Registral Il ~12,000.00 |
Asesor Laboral 12,000.00
Asesor Ejecutivo | 10,000.00 |
Asesor Legal | ~10,000.00
Asesor Registral | - {  10,000.00
SERIE COORDINACION ADMINISTRATIVA
'Sub Registrador Central de las Personas 18,000.00
Contralor de Informatica - 18,000.00
Administrador de Base de Datos 15,000.00 |
Jefe de Desarrollo Informatico ~15,000.00
Jefe de Infraestructura Informatica 15,000.00
Jefe de Aplicaciones Informaticas 15,000.00
Jefe de Seguridad Informatica 15,000.00
Jefe de Base de Datos 15,000.00
Jefe de Auditoria 15,000.00
Jefe de Planificacion 15,000.00
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SERIES / CLASES DE PUESTOS SALARIOS
Jefe de Normas y Procedimientos 15,000.00
Jefe de Seleccién de Recursos Humanos ~15,000.00
Jefe de Control de Recursos Humanos 15,000.00
Jefe de Capacitacion de Recursos Humanos i 15,000.00
Jefe de Nominas 15,000.00
Jefe de Tesoreria ~15,000.00
Jefe de Presupuesto 15,000.00
Jefe de Contabilidad 15,000.00
Jefe de Compras 15,000.00
Jefe de Servicios Generales - 15,000.00
Jefe de Ingenieria y Mantenimiento de Edificios 15,000.00
Jefe de Supervision Administrativa 15,000.00
Jefe de Infraestructura Tecnoldégica 15,000.00
Jefe de Grabacién de Registros 15,000.00
Jefe de Analisis de Registros 15,000.00
Jefe de Control de Calidad y Distribucion 15,000.00
Jefe de Promocién de Servicios 15,000.00
Jefe de Notariado - 15,000.00
Jefe de Verificacion de Identidad 15,000.00
Coordinador Interinstitucional ~15,000.00
Coordinador de Relaciones Publicas ~15,000.00 |
Coordinador de Cooperacion Internacional 115,000.00 |
Coordinador de Capacitacion 10,000.00
Coordinador de Asuntos Notariales 10,000.00
Coordinador de Seguridad ~10,000.00 |
Coordinador de Digitalizacion 8,000.00
Coordinador de Apoyo Social ~8,000.00
Encargado de Informacién Publica 8,000.00
Encargado de Almacén 8,000.00
Encargado de Inventarios 7 N 8,000.00
Encargado de Archivo General Administrativo - 8,000.00 |
Encargado de Mantenimiento de Vehiculos 8,000.00
Encargado de Servicios de Apoyo 8,000.00
Encargado de Mantenimiento de Edificios 8,000.00
SERIE PROFESIONAL
Profesional en Analisis Informatico 12,000.00
Auditor Informatico 10,000.00 |
Auditor Registral 10,000.00
Auditor Administrativo-Financiero ~10,000.00
Profesional en Planificacion ~.10,000.00 |
Profesional en Comunicacion ~10,000.00 |
Profesional en Disefio Grafico 10,000.00

e
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SERIES / CLASES DE PUESTOS SALARIOS
SERIE TECNICO PROFESIONAL
Programador de Informatica 9,000.00
Técnico en Seguridad Informatica 9,000.00
Analista de Recursos Humanos lli 8,000.00
Analista de Néminas Il 8,000.00
Técnico en Capacitacion Il 8,000.00
Técnico en Comunicacion Il 8,000.00
Técnico en Biometria 8,000.00
Técnico en Identificacién de Huellas 8,000.00
Técnico en Reconocimiento Facial 8,000.00
Técnico en Verificacion de Registros o ~8,000.00
Técnico en Planificacién de Edificaciones 8,000.00 |
Supervisor Regional Administrativo 7,000.00
Analista de Recursos Humanos Il 7,000.00
Técnico en Auditoria 7,000.00 |
Técnico Juridico IV 6,500.00
Cajero General 6,000.00
Contador - 6,000.00 |
Analista de Recursos Humanos | 6,000.00
Analista de Néminas | 6,000.00
Técnico en Compras 6,000.00 |
Técnico en Comunicacion | 6,000.00
Técnico en Capacitacion | 6,000.00
Técnico en Normas y Procedimientos B 6,000.00
Técnico en Seguridad Personal 6,000.00
Técnico Juridico i 5,500.00 |
Técnico en Presupuesto 5,000.00
Técnico en Tesoreria i 5,000.00
Técnico en Planificacién 5,000.00
Técnico Juridico Il 4,500.00 |
Técnico Juridico | 4,000.00 |
Técnico en Inventarios ~ 4,000.00 |
Bodeguero 4,000.00
Técnico en Trabajo Social ~ 4,000.00
SERIE TECNICO AUXILIAR
Aucxiliar de Informatica llI 5,000.00 |
Auxiliar de Normas y Procedimientos - 5,000.00
Auxiliar de Identificacién de Huellas - 4,500.00
Auxiliar de Reconocimiento Facial 4,500.00

Q
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SERIES / CLASES DE PUESTOS SALARIOS
Auxiliar de Informacién Publica o 4,000.00 |
Auxiliar de Recursos Humanos 4,000.00
Auxiliar de Nominas 4,000.00
Auxiliar de Tesoreria 4,000.00 |
Auxiliar de Presupuesto 4,000.00
Auxiliar de Contabilidad 4,000.00 |
Auxiliar de Compras 4,000.00
Auxiliar de Digitalizacion lll 3,500.00 |
Auxiliar de Informatica Il 3,500.00
Auxiliar de Bodega 3,500.00 |
Auxiliar de Proveeduria 3,500.00
Auxiliar de Inventarios 3,500.00 |
Auxiliar de Control de Calidad y Distribucion 3,500.00
Auxiliar de Servicios de Apoyo 3,500.00
Auxiliar de Digitalizacion I 3,000.00 |
Aucxiliar de Mantenimiento de Vehiculos 3,000.00
Promotor de Servicios _ 3,000.00
Auxiliar de Verificacion de Registros ‘ 2,500.00
Auxiliar de Archivo General Administrativo 2,500.00
Auxiliar de Informatica | 2,200.00
Auxiliar de Digitalizacion | 2,000.00

SERIE REGISTRAL

Jefe de Supervisién Registral 15,000.00 |
Registrador Civil IV 15,000.00
Sub Registrador Civil Il 12,000.00 |
Registrador de Ciudadanos | 10,000.00
Coordinador de Atencién al Publico 10,000.00
[Encargado de Archivo Registral B 10,000.00
Supervisor Registral 7,000.00
Registrador Civil lll 6,000.00 |
Sub Registrador Civil | 5,500.00
Registrador Civil Il 5,000.00 |
Encargado de Atencién al Publico 4,500.00 |
Registrador Civil | 4,000.00
Secretario Registral 4,000.00
Secretario Registral | B 3,500.00
Técnico en Archivo Registral - /3,500.00
Auxiliar de Registro Civil V 3,500.00 g
Registrador Civil Auxiliar B :3,000.00 %
Auxiliar de Registro Civil IV 3,000.00
Auxiliar Rotativo de Registro Civil 2,750.00
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SERIES / CLASES DE PUESTOS SALARIOS
Aucxiliar de Archivo Registral li R ~ 2,500.00
Auxiliar de Registro Civil lll - ~ 2,500.00
Auxiliar de Registro Civil Il | 2,000.00]
Auxiliar de Archivo Registral | - ~1,800.00 |
Aucxiliar de Registro Civil | - | 1,800.00
SERIE ASISTENCIA SECRETARIAL
Asistente de Directorio 6,000.00
Asistente de Consejo Consultivo 6,000.00
Asistente de Direccién Ejecutiva 6,000.00
Asistente de Direccion ~4,750.00
Secretaria | ~3,750.00 |
Recepcionista 2,750.00
SERIE SERVICIOS GENERALES

Agente de Seguridad Il 14,500.00
Agente de Seguridad | - 4,000.00 |
Piloto lli ~3,500.00 |
Piloto Il ~3,000.00
Mecanico | 300000
Trabajador de Mantenimientoll | 3,000.00
Pilotot - 2,500.00

Trabajador de Mantenimientol - 2,500.00 |
Mensajerot 1 2,500.00 |
Mensajero | 1,800.00

X
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CONVERSION CLASE A CLASE

SERIES SALARIOS |

CLASES DE PUESTOS

SERIE EJECUTIVA
Director Ejecutivo 35,000.00
Director Ejecutivo 35,000.00 |
Registrador Central de las Personas ~30,000.00
Registrador Central de las Personas 30,000.00
Director de Informatica 30,000.00
Director de Informatica y Estadistica 30,000.00
Director de Recursos Humanos 20,000.00
Director de Capacitacién y Desarrollo Humano 20,000.00 |
Director Financiero 20,000.00
Director Financiero 20,000.00 |
Director Administrativo 20,000.00
Director Administrativo 20,000.00 |
Director de Procesos 20,000.00
Director de Procesos 20,000.00
Director de Verificaciéon de Identidad y Apoyo Social 20,000.00
Director de Verificacion de Identidad y Apoyo Social 20,000.00
Director de Asesoria Juridica 20,000.00
Director de Asesoria Legal 20,000.00
Director de Auditoria Interna 20,000.00 |
Director de Gestion y Control Interno ~20,000.00
Director de Planificacion Institucional 20,000.00
(Nuevo) B
Secretario General 20,000.00
Secretario General 20,000.00 |

SERIE ASESORIA
Asesor Ejecutivo lll 15,000.00
Asesor de Proyectos de Direccion Ejecutiva 20,000.00
Asesor Legal lli - 15,000.00
Servicios Profesionales (029) 14,040.00
Asesor Ejecutivo Il i 12,000.00
Asesor de Proyectos de Direccion Ejecutiva 15,000.00 |
Asistente Ejecutiva de Directorio 15,000.00
Asesor Legal Il ~12,000.00
Técnico Profesional de Asesoria Legal 8,000.00
Servicios Profesionales (029) 9,000.00
Asesor Registral Il 12,000.00
[Asesor Sistema Registral 12,000.00 |
Asesor Registral (029) 12,000.00




] SERIES | SALARIOS |
CLASES DE PUESTOS

Asesor Laboral - ~12,000.00 |
Servicios Profesionales (029) 15,000.00
Asesor Ejecutivo | ) 10,000.00
Asistente Ejecutivo de Direccién Ejecutiva (actualmente Técnico en Cooperacion) 10,000.00
Asesor Legal | - 10,000.00
Técnico Profesional de Asesoria Legal 8,000.00 |
Asesor Registral | ; 10,000.00
Abogado Analista Registral 8,000.00 |

SERIE COORDINACION ADMINISTRATIVA
Sub Registrador Central de las Personas 18,000.00
(Nuevo) ]
Contralor de Informatica 18,000.00
Contralor de Informética 20,000.00
Administrador de Base de Datos 15,000.00 |
(Nuevo)
Jefe de Desarrollo Informatico 15,000.00 |
Jefe de Desarrollo 18,000.00
Jefe de Infraestructura Informatica 15,000.00
Jefe de Infraestructura (Direccion de Informatica y Estadistica) 18,000.00
Jefe de Aplicaciones Informaticas 15,000.00
| Jefe de Aplicaciones 18,000.0?
Jefe de Seguridad Informatica 15,000.00
Jefe de Seguridad Informética 18,000.00
Jefe de Base de Datos 15,000.00
Jefe de Base de Datos 18,000.00
Jefe de Auditoria 15,000.00
(Nuevo) .
[ Jefe de Planificacion 15,000.00 |
(Nuevo) N
Jefe de Normas y Procedimientos 15,000.00 |
Jefe de Unidad de Normas 7 15,000.00
Jefe de Seleccion de Recursos Humanos 15,000.00 |
Jefe de Reclutamiento, Seleccién y Contratacion 15,000.00
Jefe de Control de Recursos Humanos 15,000.00
Jefe de Administracion de Personal 15,000.00
Jefe de Capacitacion de Recursos Humanos 15,000.00
Director de Escuela Registral 15,000.00
Jefe de Nominas 15,000.00
Jefe de Sueldos y Salarios - 15,000.00 |
Jefe de Tesoreria 15,000.00
Jefe de Tesoreria - 15,000.00
Jefe de Presupuesto 15,000.00 |
Jefe de Presupuesto 15,000.00 |
[ Jefe de Contabilidad 15,000.00 |
Jefe de Contabilidad 15,000.00
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SERIES ] SALARIOS |
CLASES DE PUESTOS

JefedeCompras i - | 15,000.00 |
Jefe de Compras y Adquisiciones 15,000.00
Jefe de Servicios Generales 15,000.00
Jefe de Servicios Generales (Direccién Administrativa) 15,000.00
Jefe de Ingenieria y Mantenimiento de Edificios 15,000.00
{Nuevo)
Jefe de Supervision Administrativa 15,000.00
Jefe Administrativo de Supervisién Regional 15,000.00
Jefe de Infraestructura Tecnologica - 15,000.00 |
Jefe de Infraestructura (Direccién de Procesos) 15,000.00
Jefe de Grabacion de Registros 15,000.00 |
Jefe de Operaciones (Direccién de Procesos) 15,000.00
Jefe de Analisis de Registros B 15,000.00
Jefe de Analisis (Direccién de Procesos) ) 15,000.00
Jefe de Control de Calidad y Distribucion 15,000.00
Jefe de Logistica (Direccién de Procesos) 15,000.00
Jefe de Promocién de Servicios 15,000.00 |
Jefe de Servicios (Direccién de Procesos) 15,000.00
Jefe de Notariado 15,000.00
Jefe de Notario 15,000.00 |
Jefe de Verificacion de Identidad 15,000.00 |
Jefe de Verificacion de Identidad 15,000.00 |
Coordinador Interinstitucional 15,000.00
(Nuevo) -
Coordinador de Relaciones Publicas 15,000.00 |
Jefe de Relaciones Publicas - 15,000.00
Coordinador de Cooperacién Internacional - 15,000.00
Jefe de Cooperacion Internacional - ~15,000.00
Coordinador de Capacitacion 10,000.00
Coordinador de Capacitacion Externa - ~10,000.00
Coordinador de Asuntos Notariales | 10,000.00
Jefe de Documentos Notariales 10,000.00
Coordinador de Seguridad 10,000.00
(Nuevo) ]
Coordinador de Digitalizacion 8,000.00
Coordinador de Digitalizacion 10,000.00
Jefe Seccidén de Digitalizacion 8,000.00
Coordinador de Apoyo Social 8,000.00 |
Jefe de Apoyo Social 15,000.00
Encargado de Informacién Publica ~ 8,000.00
(Nuevo) o ]
Encargado de Almacén 8,000.00 |
Encargado de Almacenamiento y Proveeduria 6,000.00 |
Encargado de Inventarios ~ 8,000.00
Encargado de Inventarios _ - 6,000.00 |
Encargado de Archivo General Administrativo 8,000.00
Jefe de Archivo General Administrativo 10,000.00




Técnico en Medios

Encargado de Protocolo y Relaciones Publicas (Nuevo)

SERIES o ~ SALARIOS
CLASES DE PUESTOS
Encargado de Mantenimiento de Vehiculos 8,000.00
Encargado de Vehiculos y Mantenimiento 6,000.00
[Encargado de Servicios de Apoyo - 8,000.00
Encargado de Servicios Operativos 6,000.00
Encargado de Mantenimiento de Edificios 8,000.00
Encargado de Mantenimiento de Edificios 6,000.00
SERIE PROFESIONAL
Profesional en Analisis Informatico 12,000.00
Analista de Desarrollo 10,000.00
Analista de Infraestructura 10,000.00 |
Analista de Aplicaciones 10,000.00
Analista de Base de Datos 10,000.00
Analista de Seguridad Informatica - 10,000.00 |
Auditor Informatico 10,000.00
(Nuevo) ]
Auditor Registral 10,000.00 |
(Nuevo) S ]
Auditor Administrativo-Financiero 10,000.00
Auditor de Gestion y Control Interno - 10,000.00
Profesional en Planificacion 10,000.00 |
Planificador de Gestién y Control Interno 10,000.00 |
Profesional en Comunicacion 10,000.00 |
Encargado de Medios - 10,000.00
Profesional en Disefio Grafico 10,000.00
Diseriador 10,000.00 |
SERIE TECNICO PROFESIONAL
[Programador de Informatica o 9,000.00
Técnico Programador de Desarrollo 8,000.00
Técnico Programador de Telecomunicaciones o 8,000.00
Técnico Programador en Aplicaciones - - 8,000.00
Técnico Programador en Base de Datos 8,000.00 |
Técnico en Seguridad Informatica 9,000.00 |
Técnico Especialista en Seguridad de Informatica - 8,000.00 |
Analista de Recursos Humanos lli - - - 8,000.00
Técnico en Administracién de Personal - 8,000.00 |
Analista de Néminas Il 8,000.00 |
Técnico en Compensaciones S - 6,000.00
Técnico en Capacitacion |l - - 8,000.00
Técnico de Capacitacion Externa S - - 8,000.00 |
Técnico en Comunicacioén i - | 8,000.00
8,000.00 |




SERIES N o SALARIOS
CLASES DE PUESTOS
Técnico en Biometria 8,000.00
Perito Biométrico ) 8,000.00
Técnico en Identificaciéon de Huellas , 7 8,000.00
Especialista AFIS ] 7 7 8,000.00 |
Técnico en Reconocimiento Facial , 8,000.00
Especialista FRS ) 7 8,000.00
Técnico en Verificacién de Registros B , 8,000.00
Coordinador de Verificacion 8,000.00
Técnico en Planificacion de Edificaciones 7 18,000.00 |
(Nuevo) .
Supervisor Regional Administrativo 7,000.00 |
(Nuevo) )
Analista de Recursos Humanos Il 7,000.00 |
Psicélogo (Técnico en Psicometria ll) 6,000.00 |
Técnico en Auditoria 7 , 7,000.00
Técnico en Auditoria (029) 7 7 _ 6,720.00
Técnico Juridico IV B . 6,500.00 |
Auxiliar Juridico (Secretaria General) 7 7 ‘ A ~6,500.00
Cajero General 6,000.00
Contador de Tesoreria _ ] 6,000.00
Contador - 6,000.00
Contador ‘ , 6,000.00
Analista de Recursos Humanos | ) 6,000.00
Técnico en Control de Administracién de Personal (Téc. en Seguridad Industrial) 6,000.00
Técnico en Contratacion _ 7 _ 7 ~_6,000.00
Técnico en Psicometria | i ) 7 6,000.00
Analista de Néminas | 6,000.00 |
Técnico en Compensaciones ) 7 7 6,000.00
Técnico en Compras , 6,000.00 |
Técnico de Compras y Adquisiciones , 7 6,000.00
Técnico en Comunicacion | , ‘ 6,000.00
Fotégrafo ) 7 ~_6,000.00
Técnico en Capacitacion | , 6,000.00
Técnico en Capacitacion Interna ) ) 6,000.00
Técnico en Normas y Procedimientos 6,000.00
Técnico en Elaboracion de Manuales (029) " 7,840.00
Técnico en Seguridad Personal 7 6,000.00
(Nuevo) ) 7 ) B
Técnico Juridico lll , , 5,500.00
Oficial Juridico (Direccion de Verificacion y Apoyo Social) 6,500.00
Notificador (Secretaria General) » B 5,500.00
Notificador (Procurador de Direccion de Asesoria Legal) 7 4,000.00
Técnico en Presupuesto , , 5,000.00 |
 Técnico en Programacion Presupuestaria (029) ) - 4,480.00
Técnico en Ejecucion Presupuestaria (029) 4,480.00
Técnico en Tesoreria ~5,000.00
Técnico en Control de Ingresos (029) 4,480.00
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SERIES

" CLASES DE PUESTOS

_ SALARIOS

Técnico en Planificacion | 5,000.00
Asistente de Planificacion (actualmente Asistente de Cooperacion | Internacional) | 5,000.00
Técnico Juridico ll S - 4,500.00 |
Encargado de Inscripciones Notariales - S B ~4,000. 00
Asistente Juridico para Asesores Registrales (029) - - 4 1,480.00 |
Asistente Juridico para Asesores Registrales (029) - - | 5,600.00 |
Operador Registral para Area de Notariales (029) S | 4 ,480.00
Técnico Juridico | - - 4,000.00
Oficial de Identidad - I ~4,000.00 |
Investigador de Identidad - - - ~4,000.00 |
Técnico en Inventarios - - | 4,000.00
(Nuevo) - - ]
Bodeguero - 1 4,000.00 |
Encargado de Bodega - - o 4,000.00 |
Técnico en Trabajo Social e o 4,000.00
Técnico en Trabajo Social - | 4,000.00
SERIE TECNICO AUXILIAR

Auxiliar de Informatica lll - - ~5,000.00 |
Técnico Auxiliar de Informatica - - ~4,000.00 |
Auxiliar de Normas y Procedimientos - - . 5,000.00 |
Auxiliar de Normas - | 4,000.00
Aucxiliar de Identificacién de Huellas - - | 4,500.00
Auxiliar AFIS - - I 450000
Auxiliar de Reconocimiento Facial - | _ 4500.00
Auxiliar FRS - - ~ 4,500.00
Auxiliar de Informacién Publica - b ~ 4,000.00
(Nuevo) - - o ] o
Aucxiliar de Recursos s Humanos - 4 ooo oo
Auxiliar de Seleccion - L - - o - i 000.00 |
Auxiliar de Reclutamiento y Seleccion .~~~ - 3,500.00
Auxiliar de Administracién de Personal - | 3,500.00 |
Auxiliar de Néminas - -  4,000.00
Auxiliar de Sueldos - - - ~|__ 4000.00 |
Auxiliar de Tesoreria S - 4,000.00
Auxiliar de Tesoreria - - - - 4 Q(LOO
Digitalizador de Ingresos Privativos (029) i : - | 3,360.00
Auxiliar de Presupuesto - - 4,000.00
Auxiliar de Presupuesto e ) ~4,000.00 |
Auxiliar de Contabilidad - - ~ 4,000.00 |
Auxiliar de Contabilidad - - | 4,000.00
/Auxiliar de Compras - - - - ~4,000.00 |
Auxiliar de Compras - - - - 4,000.00 |
Aucxiliar de Digitalizacion Il - - ] 3,500.00 |
Dlgltﬂor_deﬂilces - - 3,500.00
Auxiliar | (Digitalizacién de Reglstro 'Central de las Personas) 3,500.00 |
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SERIES

" CLASES DE PUESTOS

_ SALARIOS

Auxiliar de Informaticall
Auxiliar de Digitalizacién

Auxiliar de Soporte Informatico

Técnico Departamental (Direccion de Procesos)
Auxiliar de Bodega
Auxiliar de Bodega S
Auxiliar de Proveeduria -

Encargado de Distribucién Papel Seguridad

Auxiliar de Proveeduria
Auxiliar de Inventarios
Auxiliar de Inventarios (029)

Auxiliar de Control de Calidad y Dlstrlbuclon -

Encargado de Control de Produccion
Encargado de Control de Calidad

Encargado de Control de Empaque
Encargado de Control de Entrega
Encargado de Control de Suministros

Auxiliar de Servicios de Apoyo

(Nuevo)
Auxiliar de Digitalizacién Il

Auxiliar I (Digitalizacion de Registro Central de Ias Personas)

Auxiliar de Mantenimiento de Vehiculos

(Nuevo)
Promotor de Servicios
Promotor Gubernamental

Promotor Empresarial y Promotbr Financnero -
Auxiliar de Verificacion de Re_gﬁ:gsi -
Verificador

Auxiliar de Archivo General Admmlstratwo
AUX|I|ar de Archivo

Auxiliar de Informatlca I

Enrolador '

Auxiliar de Dlgltallzaclon 1
Auxiliar 1l (Digitalizaciéon de Registro 0 Central de de las Personas)
Auxmar IV (Digitalizacién de Registro C Central de Ias s Personas)

(Nuevo)

Reglstraddr civilv.
Registrador Civil Metropolltano

Sub Reglstrador ClVlI 1}

(Nuevo)

~ 3,500.00

| 3,500.00
~3,000.00

~3,920.00 |

_ 3,500.00 |

__3,000.00

~3,000.00

~3,000.00 |

~3,500.00

| 1,800.00 |

| 15,000.00

~8,000.00 |
~10,000.00

3,500.00 |

~3,500.00

3 500 00 |
3,500.00

3,500.00 |

3,500.00

3,500.00
~3,500.00 |
73,500.00
3,500.00

3,500.00
13,500.00

3 000 0.00 |

3 000 00

3,000.00 |

2,500.00

72,500.00 |
2,500.00

2,200.00 |
~2,200.00 |
2,000.00
~2,000.00 |

15,000.00 |
| 22,400.00

12,000.00




- . SERIES _SALARIOS
CLASES DE PUESTOS
Coordinador de Atencién al Pablico 10,000.00 |
Jefe de Atencion al Cliente o 10,000.00
Encargado de Archivo Registral 10,000.00
Jefe de Archivo de Registro - 10,000.00 |
Supervisor Registral - 7,000.00
(de Q4,000.00 a
Supervisor Departamental B @6,000.00) |
Registrador Civil lll 6,000.00 |
(de Q3,120.00 a
Registrador Civil Departamental - Q11,000.00)
Sub Registrador Civil | - ~ 5,500.00 |
Sub Registrador (Sede Quetzaltenango) 8,250.00
Registrador Civil Il 5,000.00 |
. . L (de Q2,360.00 a
[Registrador Civil (Municipios de Guatemala) Q11,000.00) |
Coordinador Mini Sede 5,000.00
R . . (de Q3,500.00 a
[Registrador Civil Municipal Il Q5,600.00)
Encargado de Atencién al Publico 4,500.00
Coordinador de Atencién al Publico 4,000.00 |
Registrador Civil | 4,000.00
. .. \ (de Q2,150.00 a
Registrador Civil Municipal | Q3,490.00) |
Secretario Registral Il 4,000.00 |
Secretario Registral Departamental 4000
Secretario Registral | ~ 3,500.00
Secretario Registral Municipal |l O 250.00)
Técnico en Archivo Registral 3,500.00 |
Bibliotecario o 3,500.00 |
Auxiliar de Registro Civil V 3,500.00
Auxiliar de Entrega de Certificaciones S - 3,500.00
Auxiliar de Inscripciones - 3,500.00
Auxiliar de Recepcién e Informacion 3,500.00
Auxiliar de Verificacion de Datos 3,500.00 |
Recepcion de Documentos Notariales - 3,500.00
Velador | 3,500.00 |
Auxiliar | de Mini Sede 3,500.00 |
Asistente de Registro Civil Metropolitano (actualmente Auxiliar de Inscripciones) 3,500.00
Operador Call Center - 3,500.00 |
Registrador Civil Auxiliar - 3,000.00
Registrador Civil Auxiliar - 2,000.00 |
Registrador Civil Auxiliar - 2,060.00
Registrador Civil Auxiliar 2,600.00
Registrador Civil Auxiliar - 2,800.00
 Auxiliar de Registro Civil IV - 3,000.00
| Auxiliar Il de Mini Sede o - 3,000.00 |
Auxiliar Rotativo de Registro Civil 2,750.00 |
Auxiliar de Apoyo al Registro (021) 2,750.00 |

—




Mo

SERIES 7 B - ~ SALARIOS
CLASES DE PUESTOS
Auxiliar de Archivo Registral Il - | 2,500.00
Buscador de Libros - | 2,500.00 |
Colocador de Libros - - 2,500.00 |
Auxiliar de Registro Civil lll - | 2,500.00
Back Office - 2,500.00
Colaborador de Mini Sede 7 - 2,500.00
| Auxiliar | (En Registro Civil Quetzaltenango) 2,500.00 |
Auxiliar de Registro Civil Il - 2,000.00
Auxiliar | (En Registro Civil Pachalim, Quiché) - 2,700.00
Auxiliar | (En Registro Civil Puerto Barrios, Izabal) 2,200.00
Auxiliar | (En Registros Civiles Municipios de Guatemala) 2,000.00
Auxiliar | (En Registros Civiles de toda la Republica) 2,000.00 |
Auxiliar de Registro Auxiliar (En varios Registros Civiles Auxiliares) 2,000.00 |
Auxiliar Il (En Registro Civil Quetzaltenango) 2,000.00
Auxiliar de Archivo Registral | 1,800.00
Buscador de indices - 1,655.00
[Entrega Libros 1,655.00
Aucxiliar de Registro Civil | 7 - 1,800.00 |
Auxiliar Il (En Registros Civiles Municipios de Guatemala) - | 1,800.00
Auxiliar Il (En Registros Civiles de toda la Republica) 7 1,800.00 |
Auxiliar Il de Registro Auxiliar (En varios Registros Auxiliares) ) | 1,800.00
Colaborador (En todos los Registros Municipales) i 1,655.00 |
Colaborador | (En Registros Civiles Municipios de Guatemala) 1,655.00
Colaborador de Registro Auxiliar (En varios Registros Auxiliares) 1,655.00
Colaborador | de Registro Auxiliar (En varios Registros Auxiliares) 1,655.00 |
Colaborador de Registro Auxiliar (En varios Registros Auxiliares) 1,560.00
[Colaborador Il (En Registros Civiles de toda la Republica) 1,560.00 |
Colaborador - 1,560.00 |
SERIE ASISTENCIA SECRETARIAL
Asistente de Directorio | 6,000.00 |
Secretaria de Directorio N o | 5,000.00
Asistente de Consejo Consultivo ) - |  6,000.00
Asistente Consejo Consultivo 5,000.00 |
Asistente de Direccién Ejecutiva - - ~ 6,000.00 |
Asistente de Direccion Ejecutiva s 5,000.00 |
Asistente de Direccion - ) | 4,750.00
Asistente del Registro de Personas 4,500.00 |
Asistente de Informatica y Estadistica 4,500.00
Asistente de Director de Asesoria Legal | 4,500.00
Asistente de Direccién Financiera 4,500.00
Asistente de Direccién de Procesos - 4,500.00 |
Asistente de Direccion de Gestion y Control Interno 4,500.00
Asistente de Direccion Administrativa 4,500.00
Asistente de Capacitacién y Desarrollo Humano 4,500.00
Asistende de Verificacion de Identidad y Apoyo Social - 4,500.00 |
Secretaria de Secretaria General 4,500.00




o

B SERIES | SALARIOS
CLASES DE PUESTOS
Secretaria o - - '} __3,750.00
Secretaria de Relaciones Publicas I ~ 3,500.00
Secretaria Recepcion de Informatica (Actualmente Auxiliar de Dlgltallzamon) | (3 500 00)
Secretaria de Jefaturas de Informatica (Actualmente Auxiliar de Digitalizacion) ;7 (3 5(MQ
Secretaria de Registro Civil - . |_ 3500.00]
Asistente de Jefes (Direccion de Procesos) - | 3,500.00 |
Atencion al Publico (Secretaria General) | 3,800.00
Secretaria del Registro Civil Metropolitano (Actualmente Aux1I|ar de Dlgltallzacwn) 4@%0&
Secretaria de Jefatura de Seleccién - - - ~3,500.00 |
Secretaria de Atencién al Publico o | 3,500.00
Secretaria de Jefaturas de Direccién Administrativa (Nuevo) - I o
Auxiliar de Asistente de Direccion Ejecutiva (Nuevo) - I
Auxiliar de Asistente del Registro de Personas (Nuevo) - D -
Recepcionista - - | 2,750.00 |
[Recepcionista - | _2,500.00]
SERIE SERVICIOS GENERALES
Agente de Seguridad |l - 4,500.00
Cuerpo Fisico de Seguridad Personal (Directorio) | 5,500.00 |
Agente de Seguridad | - ~ 4,000.00
Cuerpo Fisico de Seguridad Personal (Direccion Ejecutiva) - 4,375.00
Piloto lil - | 3,500.00 |
Auxiliar Metropolitano (Piloto de Directorio) - 4, 000 0.00 7
Auxiliar Departamental de Seguridad Fisica (Piloto Director EJeCUtIVO) - 4 000 007
Piloto Il - - o | 3,000.00 |
Piloto o o - - ~ 3,000.00 |
Mecanico - - i | 3,000.00 |
Mecanico - B S ~ 3,000.00
Trabajador de Mantenimiento | - ~3,000.00
Especialista de Mantenimiento o R - 000.00
Piloto | B S . 2,500.00
Agente de Seguridad (Piloto) - - ~1,800.00
Trabajador de Mantenimiento B - | 2,500.00
Asistente de Mantenimiento - - 200 000 00
Mensajero |l - - R 2,500.00 |
Mensajero (Planta Central) - o ~ 2,500. OO
Mensajero | | L,3MQ,

Nuevo (Mensajero Sedes Departamentales)




PROYECTO DE RECLASIFICACION DE PUESTOS Y SALARIOS

ORGANIGRAMAS
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PROYECTO DE RECLASIFICACION DE PUESTOS Y SALARIOS

ANEXO

CUADROS DE CREACION,
REASIGNACION Y SUPRESION DE
PUESTOS
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PROYECTO DE RECLASIFICACION DE PUESTOS Y SALARIOS

ANEXO

REASIGNACION DE PUESTOS 011
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PROYECTO DE RECLASIFICACION DE PUESTOS Y SALARIOS

ANEXO
CREACION DE PUESTOS 029
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ANEXO
SUPRESION DE PUESTOS 029
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